y . . .
undusze e Rzeczpospotita .+ @5 Unia Europejska
Wiedza Ed skadjs Rozwl] - Polska %, s & Europejski Fundusz Spoteczny

Zalacznik nr 1
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Czes¢ 1.5: Postepowanie administracyjne i sadowoadministracyjne (cz.I) -

postepowanie administracyjne - warsztaty

Cel zajec:

Celem nauczania przedmiotu ,Postepowanie administracyjne
i sadowoadministracyjne (cz. I) - postepowanie administracyjne” realizowanego na zajeciach
~Warsztaty” jest dostarczenie studentom wiedzy i umiejetnosci praktycznych w zakresie tych
czynnosci postepowania administracyjnego, ktére wiaza sie bezposrednio

z zagwarantowaniem stronom ich czynnego udziatu w kazdym stadium postepowania.

W pierwszej kolejnosci studenci zostang zaznajomieni z zasada, iz kazda strona postepowania
administracyjnego ma prawo do pelnej wiedzy co do prowadzonego postepowania, ktére moze
oddzialywa¢ na jej prawa lub obowiazki. W drugiej za$ kolejnosci przedstawione zostang studentom
instrumenty jakimi dysponuje organ administracji publicznej majace zagwarantowaé realny udzial
stron w procedurze. Studenci dowiedza sie jak prawidlowo winno by¢ zredagowane zawiadomienie

0 wszczeciu postepowania administracyjnego, zawiadomienie o przeprowadzeniu dowodu oraz
o rozprawie administracyjnej, zawiadomienie o niezalatwieniu sprawy w terminie oraz
zawiadomienie o zakoriczeniu postepowania wyjasniajgcego. Niezmiernie waznym uzupelnieniem
tych informacji bedzie omodwienie prawidlowosci doreczenia wskazanych powyzej pism
procesowych.

Studentom zostang przedstawione zasady sporzadzania poszczegélnych zawiadomieri oraz
zostang okazane zanonimizowane egzemplarze zawiadomien zredagowanych w konkretnych
przeprowadzonych procedurach administracyjnych. Studenci dokonywa¢ beda oceny prawidlowosci
przedstawionych im zawiadomien oraz bedg samodzielnie redagowac¢ zawiadomienia w konkretnych
stanach faktycznych. Szczegdlne znaczenie zostanie przyznane doreczeniom pism, ktérych
prawidlowosc¢ jest warunkiem wlasciwego zakonczenia postepowania, a tym samym skutecznego
okreélenia praw i obowigzkéw stron postepowania. Studenci poza zapoznaniem si¢ z konkretnymi
przypadkami doreczen, otrzymaja do rozwigzania obszerny zestaw kuzuséw, ktéry powinien
utrwali¢ w nich wlasciwe podejscie do tej praktycznej czynnosci.

Zakres tematyczny zajec:

=

Wszczecie postepowania administracyjnego.

Obowigzki organu administracji publicznej w  zakresie zawiadamiania stron
0 wszczeciu postepowania administracyjnego.

Terminy zalatwiania spraw administracyjnych.

Zawiadamianie stron postepowania o niezalatwieniu sprawy w terminie.

Postepowanie dowodowe w sprawie administracyjne;j.

Zawiadomienie stron o przeprowadzeniu dowodu.

Cele rozprawy administracyjne;j.

Zawiadomienie o wyznaczeniu rozprawy administracyjne;j.

Obowiazki organu administracji publicznej po zakoriczeniu postepowania wyjasniajacego
wynikajace z art. 10 § 1 K.p.a. i art. 79a K.p.a.

10. Doreczenia w postepowaniu administracyjnym
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Liczba uczestnikéw zajeé warsztatowych - okoto 15 os6b/gr.

Termin realizacji ustugi: semestr zimowy w roku akademickim 2020/2021r.
zajecia beda prowadzone w okresie od listopada 2020 do marca 2021 roku w godzinach 9.00 - 19.00.
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Miejsce Swiadczenia ustugi: Wyzsza Szkola Prawa i Administracji Rzeszowska Szkola Wyzsza
z siedziba w Rzeszowie, ul. Cegielniana 14, 35-310 Rzeszéw

Zakres uslugi:

Ustuga obejmuje:
Prowadzenie zajed w ramach przedmiotu ,Postepowanie administracyjne
i sadowoadministracyjne (cz. I) - postepowanie administracyjne” dla studentéw
i studentek III roku studiéw stacjonarnych, ksztalcacych sie na studiach I stopnia na kierunku
Administracja,

w formie warsztatow - w lacznym wymiarze 10 godzin, w dwéch grupach, po 5 godzin

w kazdej.
W tym:
. Liczba
L.p. Temat zajeé godzin
1 Wszczecie postepowania administracyjnego. Zawiadomienie 1
' stron o wszczeciu postepowania.
Terminy zalatwiania spraw administracyjnych. Obowiazki
2. organu w przypadku niezalatwienia sprawy w wymaganym 1
terminie.
Postepowanie = dowodowe w sprawie administracyjnej.
3. Rozprawa administracyjna. Zawiadomienie o przeprowadzeniu 1
dowodu oraz o wyznaczeniu rozprawy administracyjnej.
Zakoniczenie  postepowania = wyjasniajacego.  Obowigzki
4. informacyjne organu wobec stron wynikajace z art. 10 § 1 K.p.a. 1
oraz art. 79a K.p.a.
5 Doreczenia w postepowaniu administracyjnym - znaczenie, 1
' rodzaje, prawidtowos¢.

Cena brutto za jedng godzine (45 min.) zaje¢ indywidualnych, uwzglednia koszty pracy
prowadzacego zajecia tj.: opracowanie i utrwalenie indywidualnych autorskich tematéw i
zadan egzaminacyjnych oraz przeprowadzenie egzaminéw/zaliczeri po zakoriczeniu zajeé,
opracowanie

i utrwalenie innych materialéw niezbednych do wtasciwej realizacji przedmiotu zaméwienia,
dostarczonych do Zamawiajacego zgodnie z zasadami obowiazujacymi w Uczelni.
Wynagrodzenie za zapewnienie Zamawiajacemu odpowiednich praw wlasnosci
intelektualnej, zawarte jest w wynagrodzeniu za wykonanie przedmiotu zamoéwienia, o ile w
ramach realizacji dojdzie do powstania utworu w rozumieniu Ustawy o prawie autorskim i
prawach pokrewnych.

Wymagania w stosunku do wykladowcow:
Szczegdlowo okreslone w Zapytaniu ofertowym.

Sposéb rozliczenia, platnosci:
Szczegdlowo okreslone w Zapytaniu ofertowym.
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